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Archivgut an der JMU Wiirzburg

Archivgut

Das Universitatsarchiv ist gemaR Art. 2 (3) und Art. 14 (1) des Bayerischen Archivgesetzes (BayArchivG)
dafir zustandig, aus dem Schriftgut der Universitat Wirzburg das Archivgut zu ermitteln, zu
Ubernehmen, zu verwahren, zu erschliefen und nutzbar zu machen.

Unter Archivgut sind Urkunden, Amtsbiicher, Akten, Schriftstiicke, amtliche Publikationen, Karteien,
Karten, Risse, Plane, Plakate, Siegel, Bild-, Film- und Tondokumente und alle anderen, auch
elektronischen Aufzeichnungen, unabhéngig von ihrer Speicherungsform, sowie alle Hilfsmittel und
erganzenden Daten, die fir die Erhaltung, das Verstandnis dieser Informationen und deren Nutzung
notwendig sind, zu verstehen (Art. 2 BayArchivG)2.

Archivgut ist nach Art. 2 (2) BayArchivG das Schriftgut, das von bleibendem Wert fir die Erflllung
offentlicher Aufgaben, fiir die Sicherung berechtigter privater Interessen oder fiir die Forschung ist.
Die folgenden Richtlinien enthalten Grundséatze fiir die Aufbewahrung, Aussonderung, Archivierung
und Vernichtung des Archivguts. Sie sollen helfen, den Aufwand bei der Aufbewahrung des
Archivguts gering zu halten und seine Archivierung nach dem BayArchivG sicherzustellen.

Anbietungspflicht und Aufbewahrungsfristen

Das in der Verwaltung der Universitat Wiirzburg entstehende Archivgut ist Eigentum der Universitat.
Alle Einrichtungen der Universitdt missen nach Art. 6 (1)! in Verbindung mit Art. 14 (1)* BayArchivG
samtliches Archivgut, dessen Aufbewahrungsfrist abgelaufen ist oder das aus sonstigen Griinden

ausgesondert werden soll, dem Universitatsarchiv anbieten.1

Alle Einrichtungen der Universitat sind verpflichtet, ein Exemplar der von ihnen herausgegebenen
Broschiiren, Plakate und Flugblatter ohne besondere Aufforderung dem Universitatsarchiv anzubieten.
Um eine langfristige Archivierung zu ermdglichen, ist bei der Einflihrung von rein elektronischen
Anwendungen in der Verwaltung das Universitatsarchiv einzubeziehen. Fiir bereits bestehende
Anwendungen muss die Moglichkeit der Archivierung gewahrleistet werden.

Die Aufbewahrungsfrist von Archivgut gibt den Zeitraum an, fiir den es bei der aktenfiihrenden Stelle
auch nach seiner SchlieBung aufzubewahren ist. Die Aufbewahrungsfrist beginnt, soweit nichts
anderes bestimmt wurde, mit dem ersten Januar des auf die Schlieung folgenden Kalenderjahres,
bei Prifungsakten demnach mit dem Ablauf des Kalenderjahres, in dem der oder dem Studierenden
das endgiiltige Ergebnis der Priifung mitgeteilt wurde.

GemiR des BayArchivG Art. 6 (1) gilt fir das Archivgut der Universitdt grundsatzlich eine
Aufbewahrungsfrist von 30 Jahren. Fir einige Archivgutarten, insbesondere fiir Prifungsunterlagen
gelten abweichende Aufbewahrungsfristen. Unberiihrt bleiben gesetzliche und durch andere

1 Von der gesetzlichen Anbietungspflicht ausgenommen sind personliche Nachlasse, Sammlungen, Unterlagen zu Forschungsprojekten
u.d. von Professorinnen und Professoren sowie anderer Universitdtsangehdriger aus dem Bereich von Forschung und Lehre. Im Sinne
einer ganzheitlichen Uberlieferung bittet das Universitatsarchiv auch um die Anbietung solcher Unterlagen. Die Archivierung wird in
diesem Fall in Einzelvereinbarungen mit dem Universitatsarchiv geregelt. Dagegen unterliegt das Archivgut aus der Verwaltungstatigkeit
der Institute und Professuren der gesetzlichen Anbietungspflicht.
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Rechtsvorschriften bestimmte Aufbewahrungsfristen. Insbesondere fiir Beamtenpersonalakten sowie
fir Unterlagen fir das Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen gelten besondere
Aufbewahrungsbestimmungen. Bitte wenden Sie sich fiir ndhere Auskiinfte an das Universitatsarchiv.

Aussonderung

Archivgut sollte in regelméaRigen Abstdanden ausgesondert und dem Universitdtsarchiv angeboten
werden, auch um die von den Stellen zu verwahrende Aktenmenge liberschaubar zu halten. GemaR
Art. 6 (1)* BayArchivG ist samtliches Archivgut spidtestens 30 Jahre nach der letzten inhaltlichen
Bearbeitung dem Universitatsarchiv anzubieten.

Das Archivgut ist im Originalzustand anzubieten, d.h. es ist vollstandig in den urspriinglichen
Aktenordnern und Behaltnissen, mit dlteren Titeln, Aufschriften, Aktenzeichen u.a. zu belassen.

Auf Anforderung des Universitdtsarchivs muss die abgebende Stelle zusatzlich eine Abgabeliste
erstellen, die zu jeder Akte laufende Nummer, Aktenzeichen, Aktentitel, Laufzeit und
Aufbewahrungsfrist nennt.

Bewertung

In Absprache mit der abgebenden Stelle ermittelt das Universitatsarchiv aus dem angebotenen
Archivgut diejenigen Unterlagen, denen zum Zweck der Rechtssicherung oder der historischen
Forschung ein bleibender Wert zukommt. Die Auswahl der archivwiirdigen Unterlagen fallt
ausschlieBlich in die Kompetenz des Universitatsarchivs.

Nicht archivwiirdiges Schriftgut ist auf Anordnung des Universitatsarchivs zu vernichten. Zur
Vereinfachung des Verfahrens kann das Archiv einzelnen Stellen der Universitat vorab unbefristete
Vernichtungsgenehmigungen erteilen, die eine automatische Vernichtung bestimmter Schriftgutarten
erlauben.

Fir die sachgerechte Uberfilhrung des als archivwiirdig bewerteten Schriftguts in das
Universitatsarchiv ist die abgebende Stelle zustandig.

Sofern das zur Ubernahme angebotene Archivgut ldnger als 30 Jahre aufbewahrt werden muss, wahrt
das Universitatsarchiv die Frist, in dem es dem Schriftgut bleibendem Wert nach Art. 7 (3) BayArchivG
zuerkennt und es als Archivgut Gbernimmt. Falls das Universitatsarchiv dem Schriftgut keinen
bleibenden Wert zuerkennt, bleibt das Schriftgut bei der abgebenden Stelle. Diese stellt sicher, dass
das Schriftgut erst nach Ablauf der Aufbewahrungsfrist vernichtet wird.

Vernichten von Schriftgut

Schriftgut, auf dessen Ubernahme das Universitdtsarchiv von vornherein verzichtet hat oder das
vom Universitatsarchiv zur Vernichtung freigegeben worden ist, ist entsprechend der gesetzlichen
Vorschriften insbesondere unter Einhaltung der datenschutzrechtlichen Bestimmungen zu vernichten.
Eine selbststindige Vernichtung anderer dienstlicher Unterlagen gleich welcher Art ohne
Beteiligung des Universitatsarchivs ist untersagt.
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Benutzung von Archivgut

Das Uibernommene Archivgut wird vom Universitatsarchiv inhaltlich erschlossen und
konservatorisch aufbereitet. In den ersten 30 Jahren nach SchlieRung eines Vorgangs ist das Archivgut
auBer dem Universitatsarchiv nur der abgebenden Stelle zuganglich (Art. 10 (2) BayArchivG) bzw. kann
durch Dritte nur nach einer vom Archiv gemaR Art. 10 (4) BayArchivG genehmigten
Schutzfristverkiirzung eingesehen werden.

Fiir personenbezogenes Archivgut gelten im Ubrigen die Schutzfristen gemaR Art. 10 (3) und Art. 10 (3)
BayArchivG.

Die Einrichtungen der Universitdt werden gebeten, sich bei Riickfragen und zur Vorbereitung der
Aktenaussonderung an das Universitatsarchiv zu wenden.
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Universitatsarchiv

Oswald-Kilpe-Weg 74

97074 Wiirzburg

Deutschland

uniarchiv@uni-wuerzburg.de
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