WORZBURG WUESTUDY
Anleitung zum Versand von E-Mails an
Veranstaltungsteilnehmer:innen

E-Mails an Veranstaltungsteilnehmer:innen kdnnen direkt aus WueStudy heraus verschickt
werden. Die Funktion steht der WueStudy-Rolle Lehrperson zur Verfiigung.
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Startseite

Rufen Sie unter ,Lehrorganisation“ -> ,Meine Priifungen / Veranstaltungen“, oder die Kachel
»Meine Priifungen / Veranstaltungen“ auf.
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Startseite

Meine Prl’jfungen /Vera nstaltungen Eigene Veranstaltungen und Prifungen Veranstaltungen der Uni suchen

® Meinen Dozentenplan anzeigen Vorlesungsverzeichnis anzeigen Meinen Dozentenplan anzeigen

Quicklinks » Veranstaltungen »
Meine Priifungen / Ver, ® Studienplaner je Priffungsordnung

Veranstaltungsangebot der Uni Meine Veranstaltungen in Wochenansicht

Veranstaltungen bearbeiten ® Raume suchen

Daten in Veranstaltungen andern Belegungspléne und Ausstattungen

Eigene Veranstaltungen und Priifungen Veranstaltungen der Uni suchen

Bei der gewiinschten Parallelgruppe die Teilnehmerliste unter Aktionen 6ffnen.
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Meine Prifungen / Veranstaltungen

AEELE ST WAEEURVETETS TRl Veranstaltungen / Durchfiihrendes-r

Semesterauswahl Sortier- und Filteroption

Semester | Sommersemester 2023 - Sortierung | Titel (Aa-Zz) - Filter v X

W@ »o Suchergebnis: 4 Ergebnisse | Seite 1von 1 | Zeilen pro Seite (Max: 300) 10
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Uber der Tabelle "Filter anzeigen" anwihlen.
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Sie sind hier: Starseite » Lehrorganisation »  Meine Prufungsn / Yeranssalsungen

Meine Priifungen / Veranstaltungen

Zuruck | » Auftrag auswahlen

Teilnehmerliste 05020200 - Methoden der Differentiellen Psychophysiologie (1. Parallelgruppe) - Sommersemester 2023 n || ./ Tahelle anpassen

Es wurden keine Datensatze gefunden

Name a Status

£s wurden keine Datensatze gefunden

3 Druckansichr [ Excel-Export

Im dargestellten Filter-Fenster haben Sie die Moglichkeit sich Veranstaltungsteilnehmer:innen
mit den jeweiligen Stati anzeigen zu lassen.

Setzen Sie einen Haken bei z.B. "abgelehnt", um abgelehnte Veranstaltungsteilnehmer:innen
aufzulisten. AnschlieBend betdtigen Sie den Button ,,Speichern®.
Identisch dazu verfahren Sie mit weiteren Stati, wie z.B. angemeldet oder zugelassen.

Lehrangebot #i Raume Profil

I Filter anzeigen X

[ warteliste

-Paré [ angemeldet

[ falit aus

O hohe Prioritat
O niedrige Prioritat
O storniert

O zugelassen

+ Speichern | Abbrechen

Die Tabelle wird mit den Veranstaltungsteilnehmer:innen mit dem jeweiligen Stati gefiillt.
Hier als Beispiel abgelehnte Teilnehmer:innen.
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Zurick | » Auftrag auswahlen

Teilnehmerliste 05020200 - Methoden der Differentiellen Psychophysiologie (1. Parallelgruppe) - Sommersemester 2023 { Filteranzeigen ¢ Tabelle anpassen

Suchergebnis: 14 Ergebnisse \ Zeilen pro Seite (Max: 300) | 100 &

Name Status

Bi abgelehnt
3 abgelehnt
< abgelehnt
H abgelehnt
H abgelehnt
Ki abgelehnt
M abgelehnt
M abgelehnt
& abgelehnt
Ti abgelehnt
u abgelehnt
W abgelehnt
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Sie haben jetzt die Moglichkeit auf zwei unterschiedlichen Wegen eine E-Mail an die
Veranstaltungsteilnehmer:innen zu senden:

1. E-Mail Versand ohne Anhang:

Wahlen Sie ,,Auftrag auswahlen® -> ,,Serien E-Mail an alle Veranstaltungs-Teilnehmer* aus.

— Meni durchsuchen
E & ~ WUESTUDY |,
& Startseite

Sie sind hier: Startseite » Lehrorganisation » Meine Prufungen / Veranstaltungen

Meine Prifungen / Veranstaltungen

Zurick II » Aufrag auswahlen I

Auftrag auswéhlen
Teilnehmerliste | il

£} Anwesenheitsliste fur zugelassene Studierende rd
£ Liste der abgelehnten Teilnehmer (CSV) "
Name, £} Liste der zugelassenen Teilnenmer (CSV) "
] OL\ste der zugelassenen Teilnehmer (PDF) ,‘
g £} Nachweise fur Studierende 4
g I E¥Serien-E-Mail an alle Veranstaltungs-Teilnehmer I rd
H
H ! schlieRen
Ki

Es offnet sich ein E-Mail-Fenster, in dem Sie ihre Nachricht verfassen kénnen und mit dem Button
,Ausfiihren“ versenden.

Auftragskonfiguration

Serlen-E-Mall an alle Veranstaltungs-Tellnehmer

[® Neue Auftragskonfiguration erstellen

E-Mail Hauptdaten

* Absendert-in | @uni-wuerzburg de |

* Betreff | |
Riickamwortadresse | |
Weitere Einstellungen
*HMLRRSt | 5 G eicode G 6B @
sl B I USXxX|E

Generische Suche Einstellungen
Tabellen-Spahensortierung ilbernehmen [

Spaltennamen als Uberschrifien benutzen &

(D Dieser Aufirag wird Im Hintergrund ausgeflnrt. Sle konnen glelchzeftig wie gewonnt welteraroelten.
Falls der gewahlte Auftrag ein Dokument erzeugt und Sle die Sefte nicnt verlassen, wird das Dokument nach der Ausfohrung gleich angezelgt

sle kannen Inre Aufirage. den Stand der Ausfunrungen sowie evel. erstellte Dokumente jederzeit auch unter dem Menopunkt "Aktuelle Aufiragsausfunrungen anzeigen” einsenen
Alguelle Auftragsausianmungen

Abbrechen
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2. E-Mail Versand mit Anhang:

Uber der Tabelle Funktion "Tabelle anpassen" anwéhlen.

WUESTUDY
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abgelennt
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{ Filter anzeigen ./ Tabelle anpas&eul
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Im Tabellen-Fenster die Hackchen dndern auf "Nummerierung", "Checkbox fiir Mail-Versand" und

Button ,,SchlieRen* betétigen.

# Raume [&] Profil

I Tabelle anpassen X

(@ [Information

Inre Auswahl wird automatisch in die darunterliegende Maske Gbernommen
und fir alle Teilnehmerlisten gespeichert. Aus Griinden des Datenschutzes
ist es moglich, dass Ihnen manche Informationen nicht gleichzeitig angezeigt
werden kénnen

en

ENummer\erung
[ checkbox fiir Mail-Versand

E-Mail

O kennung

O studiengénge

O status

[ Gescnlecnt

[ akademischer Titel
B4 Name

O Wartelistenrang

SchlieBen

Unter der Tabelle auf "Lokalen E-Mail-Client konfigurieren" klicken.
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Jetzt wdhlen Sie den Typ ihres E-Mail-Client aus und klicken auf ,,Speichern®.

I Lokalen E-Mail-Client konfigurieren

[ O Standard-konformer E-Mail Client (die meisten, z.B. Mozilla Thunderbird, Apple Mail) - Separiert durch Komma ]

[ Microsoft-artiger E-Mail Client (z.B. Outlook, Entourage) - Separiert durch Semikolon I

+ Speichern | Abbrechen

Waéhlen Sie "E-Mail schreiben (mit dem lokalen E-Mail-Programm)" aus.
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o Druckansion E,_‘_(g._,_g_mg_,_‘l Ml serveien (mis dem lokalen E-Mall-ngramm)I £ Lokalen E:Mall-Chent ieren

Es offnet sich ein Nachrichten-Fenster lhres E-Mail Programmes. Als Empfédnger sind die
jeweiligen Veranstaltungsteilnehmer:innen bereits eingetragen. Verfassen Sie die Nachricht,
wobei auch Anhdnge hinzugefiigt werden kdnnen und versenden diese.

» 05020200 - Methoden der Differentiellen Psychophysiologie (1. Parallelgruppe) - Sommersemester 2023 - Nachricht (HTML)
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Betreff 05020200 - Methoden der Differentiellen Psychophysiologie (1. Parallelgruppe) - Sommersemester 2023




