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Verfassen von Veranstaltungshinweisen für den 
Veranstaltungskalender der Webseite der Universität Würzburg 
 
1. Inhalt eines Veranstaltungshinweises 
 
Einleitungssatz 

Bei jedem Veranstaltungshinweis müssen im einleitenden Satz folgende Informationen angegeben 
werden: 

[Wann]  am 15.01.2018, 15:00 - 18:00 Uhr  
vom 15.01.2018, 15:00 Uhr bis zum 20.01.2018, 20:00 Uhr 

[Wer] lädt XY ein 
veranstaltet XY 
findet in Kooperation / unter Leitung von XY/ in Rahmen von XY 

[Was] ein Vortrag/Workshop/Pressekonferenz/Vorlesung zum Thema / aus der Reihe XY 
Evtl. Zielgruppe der Veranstaltung nennen: Veranstaltung für / richtet sich an 

[Wo]  in XY (Straße, Ort, PLZ, evtl. Gebäudenummer und Zimmernummer) 

 

Inhaltsbeschreibung 

IdR. sollte im darauffolgenden Abschnitt eine kurze Beschreibung der Veranstaltung erfolgen 

• Kurzbeschreibung: Inhalt / Ablauf 
• Infos über TeilnehmerInnen oder Vortragende 

 

Zusatzinformationen 

Detailinformationen wie etwaige Kosten oder Ansprechpartner sowie weiterführende Informationen 
gehören an das Ende der Nachricht. 

• Kosten der Veranstaltung (Eintrittspreise oder sonstige Kosten) 
• Anmeldung mit Anmeldefrist 
• Kontaktperson: „Anfragen richten Sie bitte an / für Fragen wenden Sie sich bitte an“ 
• Weitere Informationen: „Weitere Informationen zu XY entnehmen Sie bitte dem 

Veranstaltungsprogramm / finden Sie auf der Webseite XY.“ 
• Anfahrt und Parkmöglichkeiten 
• Kinderbetreuung 
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Beispielhafter Aufbau eines Veranstaltungshinweise nach dem o.a. Schema 
 
Im Rahmen der Ringvorlesung Digitale Innovationen hält Professor Dr. Axel Winkelmann, Inhaber des 
Lehrstuhls für Betriebswirtschaft und Wirtschaftsinformatik an der Universität Würzburg, am 
16.10.2018 von 18:00-20:00 Uhr einen Vortrag zum Thema „Wenn Prozesse Urlaub machen“ im 
Gebäude Z6, Zimmer 0.002, am Hubland, 97074, Würzburg. 
 
Während des Urlaubs einzelner Mitarbeiter stehen plötzlich ganze Abläufe und Abteilungen still.  
Der Vortrag beschäftigt sich mit der Fragen, warum das so ist, wie das Datenfundament in Form von 
Unternehmenssoftware, insbesondere ERP-Systemen, diese Probleme zu vermeiden hilft und wie 
sich die Digitalisierung auf die Geschäftsmodelle, Arbeitswelten und Unternehmen auswirkt. 
 
Weitere Informationen entnehmen Sie bitte dem Veranstaltungsprogramm im Anhang. Für weitere 
Fragen schreiben Sie sich bitte an info@uni-wuerzburg.de. Die Veranstaltung ist öffentlich zugänglich 
und kann ohne Voranmeldung besucht werden. Der Eintritt ist kostenfrei. 
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2. Angaben in TYPO3 
 
Pflichtfelder 
 
Rot umrahmt sind die Felder, die ausgefüllt bzw. ausgewählt werden müssen. 
 

 
 
Handelt es sich um eine Vortragsreihe (z. B. eine Ringvorlesung), steht im Feld Überschrift der Name 
der Vortragsreihe, während unter Vortragstitel der eigentliche Name der Veranstaltung steht. 
Sofern vorhanden, ist unter Organizer und Gebäude der passende Veranstalter bzw. 
Veranstaltungsort aus der Mehrfachauswahl zu selektieren. 
 
Für jede Veranstaltung ist ein Start- (Eingabefeld Datum & Zeit) und ein Enddatum (Eingabefeld Event 
End) zu vergeben. 
 

 
Jede Veranstaltung hat einen Teaser. Beim Teaser handelt es sich um den einleitenden Satz (vgl. 
hierzu Kapitel 1), in dem die zentralen Informationen zusammengefasst werden.  
  



Bilder hinzufügen und Alternativtext vergeben 

Für jede Veranstaltung ist ein Bild hinzuzufügen. Bitte unbedingt Alternativtexte für eine barrierefreie 
Umsetzung hinzufügen. 

 
 
Kategorien vergeben 
 
Eine Kategorie muss ausgewählt werden, wenn eine direkte Verknüpfung zum 
Veranstaltungskalender der Universität Würzburg besteht. Eine Mehrfachauswahl (mehrere 
Kategorien aus der Rubrik Kalender JMU) ist nicht zulässig. 
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