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Formulare erstellen

1 Seite erstellen

Um ein Kontaktformular erstellen zu kénnen, ist es
empfehlenswert hierfiir eine eigene Seite zu erstellen.

2 Formular erstellen

Wabhlen Sie in der Listenansicht unter ,new record" die
Option ,Formulare” unter dem Punkt ,Powermail*:

Wichtig: Das Formular muss auf derselben Seite liegen
wie das Inhaltselement!

----- (2 powermail

- [F] Antworten
Felder
----- ] Formulare
..... ﬂ Mails
P EI Seiten

Als erstes muss ein Name fir das Formular vergeben
werden (1), sodass es spéater eindeutig identifizierbar ist.
Der Titel ist frei wahlbar. Im nachsten Schritt muss eine
Seite erstellt werden (2). Es kdbnnen mehrseitige Formulare
erstellt werden. Eine Seite bendtigt es jedoch immer, damit
das Formular Giberhaupt erstellt werden kann. Auch die
erstellte Seite erhalt einen Titel (3). Die Bezeichnung ist
auch hier frei wahlbar. Im Bereich ,Erweitert‘ konnen
diverse Layouts gewahlt werden. Innerhalb dieser Seite
missen nun die einzelnen Felder definiert werden (4).
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3  Felder definieren

Das jeweilige Feld muss einen Namen bekommen.
AuRerdem kann der Typ des Felds im DropDown-Men
festgelegt werden. StandardmaRig ist ein Input-Feld, also
eine einfache Zeile, gewahlt. Es kann aber auch eine
mehrzeilige Textarea oder auch Select-Boxen gewahlt
werden.
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General Erweaitert Zugriff
Bezeichnung

Name

Typ

Textfeld (Input)

Standard
Textfeld (Input)

Textfeld Mehrzeilig (Textarea)
Auswahlfeld [Select)
Mehrdachauswahl [Check)

Einfachauswahl [Radic)

Abschicken Feld [Submit)
Erweitert

Captcha

Reset

Zeige Text

Sefteninhalt

HTML

Passwort Feld

Diatei Upload

Verstecktes Feld

Datum

Landerauswahl

Location

TypoScript

Wird eine solche Select-Box gewéhlt, mussen die Optionen
angegeben werden, zwischen denen gewahlt werden kann.

+ Z] Anrede

Generzl Erweitert Zugriff
Bezeichnung

Anrede

Zusatzlich muss eingestellt werden, ob das jeweilige Feld
die eMail-Adresse oder den Namen des Absenders enthalt.

E-Mail oder Name

Dieses Feld beinhaltet die E-Mail des Absenders Dieses Feld beinhaltet den Namen des Absenders
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Wichtig: Erstellen Sie einen Absende-Button!

Nutzer, die ein Upload-Feld nutzen méchten, wenden sich
bitte an webmaster@uni-wuerzburg.de

4 Inhaltselement anlegen

Als nachstes muss ein Inhaltselement auf der Seite
angelegt werden. Hierzu wird ,Insert Plugin“ gewahlt. Im
Tab ,Plugin“ muss anschliel3end ,,Powermail* gewahlt
werden.

"
[al
it
i
1

General Plugin Appearance A

Selected Plugin

W
Plugi Media Album
Modern FAQ
Mews
Posthkarten

Powermail_Frontend

Publication List from PUMA/BibSonomy
Tag Cloud from PUMA/BibSonomy
Twitter feed

TWPO3 Kalender

UniWue Wlan

Zufalliger Inhak

Rec

[=]

Anschlieend muss gewahlt werden, welches Formular
eingebunden werden soll. Hier wahlen Sie ihr eben
erstelltes aus oder aber Sie verwenden das allgemeine
Kontaktformular ,—Kontaktformular“.

General Plugin Appearance Access Categaries Raster-Elemente
Selectad Plugin

@ | rowermai v

Plugin Options

Einstellungen E-Mail an Empfinger E-Mail an Besucher Antwortseite
Powermail Formular wihlen

Kontaktformular

Bitte Formular wahlen

Im nachsten Schritt miissen Absender und Empfanger des
Formulars definiert werden. Im Tab ,Empfanger” wird
derjenige definiert, der Formular bereitstellt. Bitte fullen Sie
die Felder komplett aus.
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Erweiterungsoptionen

Einstellungen Empranger Antworseite

Name des Absender (Mail an Sender)

Akademisches Orchester

E-Mail Adresse des Absenders (Mail an Sender)

orchester-reise@lists.uni-wuerzburg.de

Betreff der Mail an Absender (Leerer Betreff deaktiviert den Mailversand)

Anfrage iber das Kontaktformular AQ

Inhalt der Mail an Absender

Blockstil: v Textstil: v
Kein Blockformat v == A 1]

=

Vielen Dank fir Inre Anfrage!

{powermail_all}

Unter Name und Email-Adresse geben Sie die Daten an,
an die die E-Mail gehen soll. Unbedingt muss ein Betreff
angegeben werden, da ansonsten kein Mailversand
stattfindet.

Im Tab ,Absender wird anschlieBend definiert, was der
Ausfillende als Absender zu sehen bekommt. In den
meisten Fallen wird hier der gleiche Name und die gleiche
Email-Adresse angegeben wie auf dem Tab Empfanger.

Im Tab ,Antwortseite* kann die Seite definiert werden, die
angezeigt wird, sobald das Formular abgeschickt wurde.
Aus Datenschutzgriinden ist es hierbei ratsam, die
Ubermittelten Daten nicht noch einmal komplett
anzuzeigen.

5 Variablen

In dem Plugin selbst kénnen Uber Variablen Werte definiert
werden, damit Daten eingesetzt werden kénnen. Diese
finden zumeist beim Inhalt der Mail Einsatz, in dem zum
einen ein frei wahlbarer Text eingegeben werden kann,
zum anderen kdnnen hier Variablen aus dem Formular
ausgelesen werden. Ist also ein Feld fiir die Anrede
definiert, so lautet die Variable {anrede}. Sehr
wahrscheinlich haben Sie auch die Felder Name und eMail
angelegt. In diesem Fall nutzen Sie die Variablen {name}
und {email}. Die Variable {powermail_all} gibt alle
ausgeftllten Felder des Formulars aus.Diese sollte aber
auf keinen Fall auf der Antwort-Seite verwendet werden.
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6 Daten exportieren
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Wabhlen Sie links im Menl den Punkt "Mails" (1) aus, dann
die entsprechende Seite, auf der das Formular liegt, (2) im
Seitenbaum. Rechts werden nun Export-Moglichkeiten
angezeigt (3). Es kann zwischen CSV und XLS gewahlt
werden. Unter "erweiterte Export-Einstellungen” kann
zudem der Drag&Drop festgelegt werden, was exportiert
werden soll.
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