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UNIVERSITAT
WURZBURG

Die Studierendenkanzlei
sucht ab dem nachstmaglichen Zeitpunkt

eine Hilfskraft (w/m/d)

Die Stelle ist in Teilzeit mit 7 Std. wochentlich - befristet auf ein Jahr —zu
besetzen.

Ihr Aufgabenbereich umfasst insbesondere die Mithilfe bei der Bearbeitung von
Zulassungs- und Immatrikulationsantragen sowie die allgemeine

Unterstutzung der Sachbearbeiterinnen und Sachbearbeiter wahrend des
Immatrikulationszeitraumes.

Die Arbeitszeiten erfolgen nach Absprache Montag bis Donnerstag zwischen 8:00
und 16:00 Uhr sowie am Freitag zwischen 8:00 und 12:00 Uhr. Die Vergltung
erfolgt nach TV-L.

Bei im Wesentlichen gleicher Eignung, Befahigung und fachlicher Leistung
werden Schwerbehinderte bevorzugt eingestellt.

Anforderungen:

e |dealerweise studieren Sie an der Universitat Wirzburg und verfugen uber
Kenntnisse grundsatzlicher studentischer Angelegenheiten

e Sicherer Umgang mit den Microsoft Office Produkten

e Sie verfugen Uber Zuverlassigkeit, Lernbereitschaft und eine selbstandige
Arbeitsweise

e Sie haben sehr gute Deutschkenntnisse

Bei Interesse senden Sie bitte bis spatestens 23. Juni 2025 |hr
Bewerbungsschreiben sowie lhren Lebenslauf bevorzugt per E-Mail in einer
PDF-Datei an sandra.walter@uni-wuerzburg.de

Wenn Sie Fragen zur Arbeit als Hilfskraft haben, wenden Sie sich gerne per E-Mail
an Sandra Walter.

Bitte  Ubersenden Sie ausschlieBlich Kopien. Aus Kostengrinden koénnen die
Bewerbungsunterlagen nicht zurlick geschickt werden. Sie werden zeitnah nach Abschluss des S r
Auswahlverfahrens vernichtet. Sofern Sie einen Freiumschlag beifiigen, werden lhnen die e
Bewerbungsunterlagen drei Monate nach Abschluss des Auswahlverfahrens zurliickgesandt. PR i iengemante


mailto:sandra.walter@uni-wuerzburg.de

	eine Hilfskraft (w/m/d)
	Anforderungen:


