Julius-Maximilians-

UNIVERSITAT
WURZBURG

Die Uni Wiirzburg Community pflegt Beziehungen mit etwa 80.000 Mitgliedern weltweit.

Zum nachstmoglichen Zeitpunkt suchen wir eine

Hilfskraft (w/m/d) fiir das Alumni-Biiro der Universitat Wirzburg
Die Stelle ist fiir ca. 8 Wochenstunden zu besetzen und vorerst befristet bis 31.12.2026.
Die ausgeschriebene Position ist unter anderem mit folgenden Aufgaben verbunden:

e Kommunikation mit Alumni, Studierenden und Partnerinnen bzw. Partner

e Unterstlitzung bei Veranstaltungen (Vorbereitung, Durchfiihrung, Nachbereitung)

e Organisatorische und administrative Aufgaben (z. B. Datenbankpflege, Recherche, Mailings)
e Gelegenheit zur Mitgestaltung kleinerer Projekte und Arbeitsbereiche

Anforderungen:

e Offenheit fir neue Aufgaben und Bereitschaft, sich aktiv einzuarbeiten

e Eigenstadndige und strukturierte Arbeitsweise

e Kommunikationsfreude und Teamgeist

e Interesse an Organisation, Gestaltung und Community-Arbeit

e Sicherer Umgang mit Office-Produkten (Word, Excel, PowerPoint); Kenntnisse in Typo3, Photoshop
oder InDesign sind willkommen, aber kein Muss

Wir bieten lhnen ein vielseitiges Aufgabenspektrum mit Raum zur Mitgestaltung, ein engagiertes und
offenes Team, flexible Arbeitszeiten sowie einen langfristig angelegten studentischen Nebenjob mit Lern-
und Entwicklungsmoglichkeiten.

Da die Einarbeitung erfahrungsgemall einige Zeit in Anspruch nimmt, sucht das Alumni-Biiro
Bewerberinnen bzw. Bewerber (w/m/d), die an einer langfristigen Beschéaftigung interessiert sind. Bei im
Wesentlichen gleicher Eignung, Befdhigung und fachlicher Leistung werden schwerbehinderte Personen
bevorzugt eingestellt. Die Vergiltung richtet sich nach den Bestimmungen des TV-L.

Bitte schicken Sie Ihre Bewerbung mit Lebenslauf bis zum 2. Oktober 2025 bevorzugt per E-Mail an:
alumni@uni-wuerzburg.de

Wir freuen uns tber Ihre Bewerbung!

Bei Interesse und Fragen wenden Sie sich bitte an:
Michaela Thiel

Alumni-Referentin und Geschéftsfiihrerin

des Alumni-Vereins an der Universitat Wirzburg
Am Zwinger 32a

97070 Wiirzburg

Tel. 0049-(0)931-31-83150

Mail: alumni@uni-wuerzburg.de
www.alumni.uni-wuerzburg.de

Bitte libersenden Sie ausschlieflich Kopien. Aus Kostengriinden kénnen die Bewerbungsunterlagen nicht zurilickgeschickt )
werden. Sie werden zeitnah nach Abschluss des Auswahlverfahrens vernichtet. Sofern Sie einen Freiumschlag beifiigen, Zertiflkat selt 2008

audit familiengerechite

werden Ihnen die Bewerbungsunterlagen drei Monate nach Abschluss des Auswahlverfahrens zurtickgesandt. hachschule
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