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Informationen fiir Mitarbeitende der Zentralverwaltung:

Ablauf zur Teilnahme an Veranstaltungen der Bayerischen Verwaltungsschule (BVS)

Im Herbst benachrichtigen wir die Abteilungsleitungen und die Mitarbeitenden tber die Mdglich-
keit, Antrage zur Teilnahme an Veranstaltungen der BVS zu stellen.

In Absprache mit Ihren Vorgesetzen wahlen Sie die Veranstaltungen aus, die Sie besuchen
mochten.

Die Abteilungsleitungen priorisieren lhre Antrage und leiten die (Excel-)Liste mit den Antragen
der Abteilung an das Referat 4.5 weiter.

Die geblndelten Antrage werden dem Kanzler zur Genehmigung vorgelegt.
Anschlieend informieren wir Sie Uber die Genehmigung bzw. Ablehnung Ihrer Antrage.
Wir melden Sie dann bei der BVS an.

Wenn Sie einen Veranstaltungsplatz erhalten haben, bekommen Sie von uns eine Lehrgangsbe-
schickung, die Einladung der BVS und alle weiteren Unterlagen. Falls die BVS die Veranstaltung
storniert oder Sie auf die Warteliste setzt, werden wir Sie ebenfalls informieren.

Antrag auf Genehmigung der Fortbildungsreise: Wenn Sie mit &ffentlichen Verkehrsmitteln
zur Veranstaltung reisen, am 1. Tag des Seminars anreisen und am letzten Seminartag zu-
ruckreisen, mussen Sie KEINEN Antrag auf Genehmigung einer Fortbildungsreise stellen. In die-
sen Fallen ist mit der Lehrgangsbeschickung die Fortbildungsreise genehmigt. Die Benutzung
des privaten PKWs und/oder die An- bzw. Abreise einen Tag vor bzw. nach der Veranstaltung ist
von der Lehrgangsbeschickung NICHT abgedeckt. In diesen Fallen mussen Sie zusatzlich einen
Antrag auf Genehmigung der Fortbildungsreise stellen. Bei Fragen zur Genehmigung der Fortbil-
dungsreise kénnen Sie sich gerne an Herrn Henglein (Ref. 4.1) wenden.

In jedem Fall informieren wir das Referat 4.1 (Dienstreisen und Gleitzeit) und das fur Sie zustan-
dige Personalreferat (4.2 oder 4.4) Gber lhre Fortbildungsreise.

Die Kosten fur die Veranstaltung, Unterkunft und Verpflegung Ubernehmen wir. Die Fahrtkosten
rechnen Sie Uber das Ref. 4.1-Dienstreise ab. Bitte vergessen Sie nicht, lhrer Reisekostenab-
rechnung auch Kopien lhrer Einladung der BVS und der Lehrgangsbeschickung beizulegen.

Anmerkung: Dieses Informationsblatt finden Sie auch auf der Homepage des Referats 4.5
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