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Unser Zeichen: 4.2 -

Bereitstellung von Formularen in englischer Sprache im Rahmen der Einstellung

Sehr geehrte Damen und Herren,

aus Anlass entsprechender Nachfragen im Servicezentrum Personal méchten wir darauf
hinweisen, dass bereits seit geraumer Zeit die Moglichkeit besteht, Bewerbern und
Bewerberinnen sowohl die Anschreiben als auch die Formulare im Rahmen der Einstellung
in englischer Sprache zu Ubersenden. Dies wurde bisher bereits in den Fallen praktiziert in
denen dem Servicezentrum bekannt war, dass die Person nicht lber entsprechende
Deutschkenntnisse verflgt.

Um diesen Service kiinftig besser nutzen zu kdénnen, wurde inzwischen im Antrag zur
Einstellung von Arbeitnehmern/innen die Wahlmdglichkeit aufgenommen, dass eine
Bereitstellung der Unterlagen in englischer Sprache gewiinscht ist. Den aktuellen Antrag
finden Sie auf der Homepage des Servicezentrums Personal (https:/www.uni-
wuerzburg.de/verwaltung/personal/interne-dokumente-formulare/arbeitnehmerinnen-und-
arbeitnehmer/ ). Bei formlosen Antrdgen auf Ernennung im Beamtenbereich wird gebeten
ggf. einen entsprechenden Wunsch in das Schreiben mit aufzunehmen.

Im Ubrigen mdchten wir darauf hinweisen, dass in jedem einzelnen Personalfall die
notwendigen Formulare und Merkblatter durch das Servicezentrum Personal individuell
zusammengestellt werden, um unndtigen Aufwand fiir die Beschéaftigten und Zeitverluste
durch die Nachforderung von Unterlagen zu vermeiden. Daher sind die fir die Einstellung
existierenden Formulare und Merkblatter nicht in ihrer Gesamtheit auf der Homepage
eingestellt.
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Fir Rickfragen stehen lhnen die Mitarbeiter und Mitarbeiterinnen des Servicezentrums
Personal gerne zur Verfligung.

Mit freundlichen Griifden

ilungsleiter Personal



