Prufer/-innen und Priifer-Vertreter/-innen:
Leistungsverbuchung durch Hochladen einer Excel-Notenliste

In diesem Erklarvideo wird gezeigt, wie Sie als Priifer/-in oder Priifer-Vertreter/-in in WueStudy Leistungen
durch Hochladen einer Notenliste verbuchen kénnen.

Voraussetzung ist, dass Sie fur die entsprechende Priifung als Priifer/-in eingetragen sind, oder fir den/die an der
Priifung eingetragene(n) Prifer/-in die Rolle Prifer-Vertreter/-in in WueStudy haben.
Wenn Sie der/die Prifer-Vertreter/-in sind, verbuchen Sie im Namen und Auftrag des/der Priifenden.

1) Loggen Sie sich zuerst in WueStudy ein und wahlen die Rolle ,,Priifer/-in oder Priifer-Vertreter/-in“ aus.

Priifer/-in Universitdt Wrzburg - 2 D 4 30 >
© Einstellungen @ Links | 7 English

Priifer/-in Universitat Wirzburg

Aktuelle Informationen » Priifer-Vertreter/-in Universitdt Wiirzburg

Meine Meldungen a

i’ Essind zurzelt keine Meldungen vernanden.

2) Wihlen Sie im Meni , Leistungen” den Menipunkt ,Noten eingeben”. Oder klicken Sie auf die Kachel
»,Noten eingeben”.

ZE & ~ WUESTUDY & o
# Lehrorganisation #* Leistungen

* Noten eingeben
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rchsuchen

Quicklinks

Meine Priafungen / Veranstaltungen Noten eingeben

Eigene Veranstaltungen und Prifungen Priiffungsergebnisse verbuchen

3) Sie kénnen jetzt einen Bereich an Semestern auswahlen, fiir die lhre Prifungen angezeigt werden. Durch Anklicken
des Plus-Kastchens beim jeweiligen Semester machen Sie lhre Prifungen in diesem Semester sichtbar.
Bei der Auswahl einer Priifung achten Sie bitte auf das angegebene Semester und den angegebenen Termin,
da Priifungen zu unterschiedlichen Terminen (= Prifungsperioden) in einem Semester stattfinden kdnnen.

3.1) Ansicht in der Rolle als Priifer/-in:

= &« WUESTUDY oo

# Startseite @ Lehrorganisation € Einstellungen

Sie sind hier: Startseite » Leistungen » Moten eingeben

Noten eingeben - Prifung/Veranstaltung auswahlen

Ihre Priifungen/Veranstaltungen

Fruhestesjahr‘zom ‘ 4+ 4+ X

o+ e o m

Spatestes Jahr ‘ 2023

T EEEEEEEEEEEEEEEEE—————————————————— ]
-  Wintersemester 2022, Termin 1
""""" 321770 - pufhbaumodul (Prafung) Aufbaumodul | 1. Parallelgruppe | 07.02.23 | Prifer/-in: Mustermann, Max
--------- 321848 - Lebensmittelchemie (Prifung) Lebensmittelchemie | 2. Parallelgruppe | Prifer/-in: Mustermann, Max
323646 - Digital Humanities im Uberblick (Prufung) Digital Humanities im Uberblick | 1. Parallelgruppe | Prifer/-in: Mustermann, Max

- Wintersemester 2022, Termin 2

e 321848 - Lebensmittelchemie (Prafung) Lebensmittelchemie | 1. Parallelgruppe | Prafer/-in: Mustermann, Max




3.2) Ansicht in der Rolle als Prifer-Vertreter/-in:

Zuerst werden Ihnen alle Priifungen angezeigt, fur deren Prifer Sie die Rolle Priifer-Vertreter/-in in WueStudy
haben. Mit der Auswabhl eines , Vertretene/-r Prifer/-in“ konnen Sie die Auswahl der Priifungen auf einen Prifer
einschranken.

= & » WUESTUDY & vcoowcmu

& Startseite ¥ Lehrorganisation & Einstellungen @ Links

Sie sind hier: Startseite »  Leistungen »  Noten eingeben

Noten eingeben - Priifung/Veranstaltung auswahlen

Ihre Prifungen/Veranstaltungen

i’ Wahlen Sie einen der durch Sie vertretenen Priifer/-innen aus,
um nur Termine dieses Prufers/dieser Priferin anzuzeigen.

Vertretene/-r - ‘
Prifer/-in |

Mustermann, Erika

Mustermann, Maxime

Termin/Priifer/-in

— | Wintersemester 2022, Termin 1

310163 - Lepensmimelchemie (Prifung) Lebensmittelchemie | 1. Parallelgruppe | Prufer/-in: Mustermann, Erika

315129 - aufbaumodul Neuere Deutsche Literaturgeschichte (v) (Prafung) Neuere deutsche Literaturgeschichte 2 | 1. Parallelgruppe | 16.02.23 | Prufer/-in: Mustermann, Maxime
322974 - giomaterialien. (Vorlesung und Prakiikum/Seminar) (Prafung) Biomaterialien (Vorlesung und Praktikum/Seminar) | 1. Parallelgruppe | Prafer/-in: Mustermann, Erika
323233 - schwedisch - Mittelstufe (B2.2) Akademische Fertigkeiten (Prafung) Schwedisch - Mittelstufe (B2.2) Akademische Fertigkeiten | 1. Parallelgruppe | Prifer/-in: Mustermann, Erika

Den Noteneingabestatus konnen Sie in der gleichnamigen Spalte ablesen. Hier sind folgende Eintrage maoglich:

leer (sofern noch keine Noteneintrdge vorhanden), Eingabe lduft, Eingabe abgeschlossen.

In der Spalte ,,Anmeldungen” kénnen Sie nachverfolgen, wie viele Studenten sich bereits angemeldet haben.

Prifungen, fir die eine Leistungseingabe moglich ist, haben in der Spalte , Aktionen” ein Stift-Icon.

Durch Anklicken des Prifungstitels oder des Stift-lcons gelangen Sie zur Noteneingabe fiir die Priifung.

| Termin/Prifer/-in Noteneingabestatus Anmeldungen Aktionen

Aufbaumodul | 1. Parallelgruppe | 07.02.23 | Priifer/-in: Mustermann, Max Eingabe lauft 5

Lebensmittelchemie | 2. Parallelgruppe | Prifer/-in: Mustermann, Max Es liegen keine Anmeldungen vor

4) Wir sind in der Eingabeliste fur die Leistungen der Studierenden. Am Ende dieser Liste gibt es einen Abschnitt

»Import/Export” mit dem Link ,Excel-Export”, der lhnen die Notenliste zu einer Priifung als Excel-Datei zum Down-

load liefert. Wie das genau geschieht, hangt davon ab, welchen Webbrowser Sie verwenden. Hier gezeigt mit Firefox.

MatrikelNr. Name a X Studiengang. Rucktritt Bewertung ECTS Priifungsform Vermerk Status Aktionen Meldungen
27 Nachname-drei, Vorname-drei LAGY Deutsch HF (2015) Nein |:| o keine Angabe zugelassen

22 Nachname-eins, Vorname-eins LAGY Deutsch HF (2015) Nein I:l [] keine Angabe zugelassen

2° Nachname-funf, Vorname-finf LAGY Deutsch HF (2015) Nein I:l V] keine Angabe zugelassen

24 Nachname-vier, Vorname-vier LARS Deutsch HF (2015) Nein |:| o keine Angabe zugelassen

25 Nachname-zwei, Vorname-zwei BA 2-HF Germanistik HF (2015) Nein l:l 0 keine Angabe zugelassen

Suchergebnis: 5 Ergebnisse | Zeilen pro Seite (Max: 300)
1=sortierung
Import / Export

[& Excel-Export
: Hocmadsn(H\sr-k\-\c;e-n-ozle-r-D-a(-sw-n-m-el-n;le-h-e;\)-‘: = Datel importieren

Insbesondere kdnnen Sie in die Excel-Notenliste die Priifungsergebnisse eintragen und anschlieend nach WueStudy

hochladen. Zu Beginn der Leistungsverbuchung ist die Notenliste leer. Falls Sie vor dem Export der Liste in WueStudy

schon Noten verbucht hatten, enthalt die Liste bereits diese Noten. Hier beispielhaft ein Auszug aus einer Excel-

Notenliste:
Priifungs Matrikeln Datum der

Examplan.id Priifungshr. Titel Semester Jahr periode ummer  Nachname Vorname Studiengang LeistunglPriifung Versuch Status
11100000 300000 Aufbaumodul Wintersem2022 1 2200000 Nachnam:Vorname LAGY 1.7 07.02.2023 1 zugelassen
11200000 300000 Aufbaumodul Wintersem'2022 1 2500000 Nachnam:Vorname BA 2 2.3 07.02.2023 1 zugelassen
11300000 300000 Aufbaumodul Wintersem'2022 1 2700000 NachnameVorname LAGY 3.0 07.02.2023 1 zugelassen
11400000 300000 Aufbaumodul Wintersem2022 1 2400000 NachnameVorname LARS ME 07.02.2023 11 zugelassen
11500000 300000 Aufbaumodul Wintersem2022 1 2600000 Nachnam:Vorname LAGY 07.02.2023 1 zugelassen




Andern Sie die Personendaten der Studierenden in der Notenliste nicht und fiigen Sie auch keine neuen Personen
hinzu. Hinzugefligte Personen wiirden beim Hochladen bemerkt werden und zu Fehlermeldungen fiihren.
Manipulationen der Personendaten kdnnen im schlimmsten Fall dazu fihren, dass Daten fehlerhaft hochgeladen
werden.

4.1) Wichtige Hinweise bei der Leistungsverbuchung:

a) Erlaubte Eintragungen fur Leistungen:
Fiir benotete Leistungen sind die Werte 1,0; 1,3; 1,7; 2,0; 2,3; 2,7; 3,0; 3,3; 3,7; 4,0; 5,0 erlaubt.
Dabei steht 5,0 fiir ,,nicht bestanden”. Statt des Dezimalpunktes kdnnen Sie auch ein Dezimalkomma eingeben.
Fiir unbenotete Leistungen sind die Werte + (bestanden) und — (nicht bestanden) erlaubt.

b) Wenn ein Studierender nicht an der Priifung teilgenommen hat, so geben Sie bitte im Feld Bewertung den
Vermerk "NE“ (nicht erschienen) ein.
Die Priufung wird beim Abspeichern mit "nicht bestanden” gewertet und der Vermerk "NE“ erscheint in der
Spalte "Vermerk”. Bitte unterscheiden Sie sorgfaltig zwischen "nicht bestanden” und "nicht erschienen”, da
diese Informationen auch fiir statistische Zwecke relevant sind.

Bewertung ECTS Prizfungsform Vermerk Status
III 10,0 keine Angabe pestanden

10,0 keine Angabe pestanden

100 keine Angabe bestanden

o keine Angabe I'wllI nicht bestanden
I:I o keine Angabe zugelas=en

Wenn Sie die Eingabe ,,nicht erschienen” korrigieren wollen und eine andere Bewertung eingeben, wird nach
dem Speichern zwar die neue Bewertung gespeichert, der Vermerk ,nicht erschienen” aber nicht entfernt.

Eine benotete Leistung, die Sie irrtimlich mit einem "NE" verbucht haben, kann nachtraglich mit einer Note
versehen werden.

Sie kdnnen die Note 5.0 auch durch ein Leerzeichen ersetzten, um den Status der Leistung wieder zuriick auf
"Zugelassen" zu setzen.

Der Vermerk "NE" kann jedoch nicht von lhnen entfernt werden. Bitte informieren Sie in diesem Fall das
Prifungsamt, um den Vermerk entfernen zu lassen.

Eine unbenotete Leistung, die Sie bereits mit einem "NE" verbucht hatten, kdnnen Sie mit Eingabe von "+" oder
"-" (iberschreiben. Ein Zurlicksetzen in den Status "Zugelassen" ist nicht moglich.

c) Die erlaubten Notenwerte fiir die gerade behandelte Priifung werden lhnen auch angezeigt, wenn Sie auf die
Lupe bei ,,Bewertungsart” klicken. Hier beispielhaft gezeigt fiir eine benotete Leistung:

nodul. | Semester: Wintersemester 2022 | Termin: 1 | Teilnehmerzahl: 5 | Eewertungsart: Ig Notenfreigabe: Ist nach Speichern
rt
1 Vermerke

Bewertungsart ‘1 Wenn Sie folgende Eingaben in

Status, Ricktritt und Vermerk v

Langbezeichnung 2IW

Auspragungen |10 1.3 1.7 20; 23; 27:3,0; 3.3, 3.7; 4.0: 5.0

ME Micht erschienen oder

Minimum |1.0

‘ Eingabe Bez

Maximum ‘9'0




Nicht erlaubte Eintragungen werden beim Abspeichern als solche sichtbar und erzeugen eine Fehlermeldung.

@ Fehler: (2) X

« Bei einer Leistung trat ein Fehler auf. Maheres
siehe untenstehende Tabelle ...

#= Ungiiltige Notenauspragung (3.2) fir
Bewertungsart (1). Zuldssige Werte sind 1.0, 1.3,
1.7. 2.0, 2.3, 2.7, 3.0, 3.3, 3.7, 4.0, 5.0, FKT. KRA,
NE, RT, RW, TA

[ el LAGY Mein 32

Fenler bei Bewertung: Ungiltige Notenausprigung (3.2) fir Bewertungsart (1). Zulassige Werte sind 1.0, 1.3,

5) Die Notenliste laden Sie jetzt hoch, indem Sie zunéachst auf ,Hochladen” klicken. Im dabei erscheinenden Datei-
browser die gewtinschte Excel-Datei im Verzeichnisbaum ihres PC’s lokalisieren und dann hochladen.
Alternativ kdnnen Sie die Excel-Datei auch mit der Maus auf das Feld ,Hochladen” ziehen.

@ Datei hochladen X
<« v ; » DieserPC » Downloads ~ [+ O "Downloads" durchsuchen
IESOI’TIEFUﬂg Organisieren = Meuer Ordner §== - | 0
_J 3D-Objekte ~  Name B ~
=] Bild
== e ~ Heute (1)
[ Desktop B 1
B} @ Kopie von 3. -Aufbaumodul-W5_2022-1-1.xlsx
|5 Dokumente -
~ Vaor lanaer 7eit (30 v
; Downloads v < >
Dateiname: |Kopie\ron3 -Aufbaumodul-WS5_ V| Alle unterstitzten Typen (*xls™ ~

Nach dem Hochladen wird Ihnen der Dateiname im Feld angezeigt.
Wenn Sie jetzt auf ,,Datei importieren” klicken, werden die Leistungen aus der Excel-Datei nach WueStudy

hochgeladen.
Import / Export

[ Excel-Export

X | Kopievon 3. Aufbaumodul-Ws_2022-1-1.x1sx = Datel importieren

Sie erkennen das erfolgreiche Hochladen daran, dass die von Ihnen in der Notenliste erfassten Leistungen bei den
Studierenden im Feld ,Bewertung” erscheinen.
Damit die Anderungen wirksam werden, miissen Sie diese noch mit dem Button ,Speichern” sichern.

MatrikeINr. @) Name a % Studiengang Ruicktritt Bewertung
@ 22 LA Nein
@ 75 BA Nein
® 27 LA Nein
® 24 LA Nein
25 LA Nein |:|

Import / Export

3

: Hochladen (Hier klicken oder Datei hineinziehen)

Speichern || Anderungen verwerfen Eingabe abschlieBen | AbschlieBen ruckgangig machen | Verdffentlichen | Veroffentlichung zuricknehmen




Hinweis:

Sollten in der Zeit zwischen Export der Excel-Datei aus WueStudy und dem hier beschriebenen Import schon
Leistungen verbucht worden sein, so wird Ihnen dies nach dem Import angezeigt. Fiir die betroffenen Studierenden
werden die Leistungen aus der Excel-Datei nicht erfasst, sondern es bleiben die in WueStudy zwischenzeitlich
eingetragenen Leistungen erhalten. Wenn Sie hier noch Anderungen vornehmen wollen, so muss dies hindisch

geschehen. Die Details dazu werden im Video , Leistungsverbuchung (iber die Oberflache” beschrieben.

6) Sobald fir alle Studierende in der Liste Leistungen eingegeben und gespeichert wurden, erscheint der Button

,Eingabe abschlieRen”.

MatrikelNr. §y MName =~ % Studiengang
22 LAGY

25 BA 2-

27. LAGY

24. LARS

o2 LAGY
I=sortierung

B Hochladen (Hier klicken oder Datei hineinziehen)

Speichern Anderungen verwerfen Eingabe abschlieBen Abschlieflen rickgangig machen || Verdffentlichen | Verdffentlichung zurGcknehmen

Achtung:

Ricktritt

Nein

Nein

Nein

Nein

Nein

Bewertung

2,

3

5,

3

IIHI;J

Verlaufig freigeben | Zuriick zur Liste

Durch Anklicken dieses Buttons kdnnen Sie die Noteneingabe abschlieBen, die eingegebenen Noten kdnnen Sie
danach selbst nicht mehr dndern. Nachtrigliche Anderungen sind dann nur noch durch Priifungsamt-Mitarbeiter/-

innen moglich.

Zur Sicherheit missen Sie die Eingabe nochmals bestéatigen.

kg I Eingabe abschliefen

0 wollen sie die Eingabe wirklich abschliefen?

Eingabe abschlieffen Abbrechen

AnschlieBend wird die Priifung auch in den Priifungsiibersichtslisten entsprechend gekennzeichnet.

—  Wintersemester 2022, Termin 1

321770 - Aufbaumodul (Prufung) Aufbaumodul | 1. Parallelgruppe | 07.02.23 | Prufer/-in: Mustermann, Max

Noteneingabestatus

Eingabe abgeschlossen

Anmeldungen

5

6.1) Fir einen GrofRteil der Priifungen wird die Notenfreigabeart "Sofort nach speichern sichtbar" genutzt und die

abgespeicherten Noten werden den Studierenden sofort angezeigt.

In Ausnahmefallen ist fur Prifungen die Notenfreigabeart "Ist nach Abschluss der Noteneingabe sichtbar"
eingestellt: In diesen Fallen muss die Noteneingabe erst wie beschrieben abgeschlossen werden, bevor die Noten

fur die Studierenden sichtbar werden.



