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[Fakultät/Institut/Fachabteilung/Referat]

1. Über die Gremiengeschäftsstelle

2. An den Vorsitzenden des Senats / des Hochschulrats / der Hochschulleitung bzw. der Erweiterten Hochschulleitung

mit der Bitte um Beratung in der Sitzung des [Organ] am [Datum, falls bekannt]
V o r l a g e b e r i c h t
[Betreff / Beratungsgegenstand / Thema / Tagesordnungspunkt:]
	1.
Sachverhalt:
[Was ist bislang geschehen? Zusammenfassung des Sachverhaltes unter Angabe aller bisher gefassten Gremienbeschlüsse sowie wichtigen Schriftverkehrs und ergriffener Maßnahmen]


	2.
Diskussionsgrundlage / Problem:
· Welche Maßnahme ist von wem bis wann zu ergreifen?

· Was sind die weiteren möglichen Verfahrensschritte?

· Gibt es andere Meinungen / Standpunkte / Rechtsauffassungen?

· Gibt es ggf. ein Sondervotum?

· Gibt es Hinderungsgründe für das Vorhaben?

· Gibt es vergleichbare Fälle?

· (ggf. Weitere sachdienliche Informationen)


	3.
Ergebnis / Lösungsvorschlag / Empfehlung:
[Zusammenfassende Empfehlung]



	4.
Beschlussvorschlag:

[Vollständiger Wortlaut des Beschlussvorschlages in der Form, die eine Abstimmung mit ja / nein ermöglicht.]


[Ort, Datum]
[Name, Amtsbezeichnung] 









� bitte hier das nach nach den Bestimmungen des Bayerischen Hochschulgesetzes (Art. 20 ff. BayHSchG) verantwortliche Organ nennen.
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