Prufer/-innen und Priifer-Vertreter/-innen:
Leistungsverbuchung liber die Oberflache

In diesem Erklarvideo wird gezeigt, wie Sie als Priifer/-in oder Prifer-Vertreter/-in in WueStudy Leistungen
direkt verbuchen kénnen.

Voraussetzung ist, dass Sie flir die entsprechende Prifung als Prifer/-in eingetragen sind, oder fur den/die an
der Priifung eingetragene(n) Priifer/-in die Rolle Priifer-Vertreter/-in in WueStudy haben.
Wenn Sie der/die Prifer-Vertreter/-in sind, verbuchen Sie im Namen und Auftrag des/der Priifenden.

1) Loggen Sie sich zuerst in WueStudy ein und wahlen die Rolle ,,Priifer/-in oder Priifer-Vertreter/-in“ aus.

Priifer/-in Universitdt Wrzburg - & D ... 30 D
© Einstellungen @ Links | = English

Priifer/-in Universitat Wiirzburg

Aktuelle Informationen » Priifer-Vertreter/-in Universitat Wiirzburg

Meine Meldungen

i’ Essind zurzeit keine Meldungen vernanden.

=¥ Meing Benachrichtigungen

2) Wihlen Sie im Menii ,, Leistungen” den Menipunkt ,,Noten eingeben”. Oder klicken Sie auf die Kachel

»,Noten eingeben”.

E & ~ WUESTUDY @ v-uou
@ Lehrorganisation #* Leistungen

* Noten eingeben

m

el e R e

Quicklinks

Meine Prufungen / Veranstaltungen Noten eingeben

Eigene Veranstaltungen und Priifungen Priifungsergebnisse verbuchen

3) Sie kdnnen jetzt einen Bereich an Semestern auswéhlen, fiir die lhre Priifungen angezeigt werden. Durch Anklicken
des Plus-Kastchens beim jeweiligen Semester machen Sie lhre Prifungen in diesem Semester sichtbar.
Bei der Auswahl einer Priifung achten Sie bitte auf das angegebene Semester und den angegebenen Termin,
da Priifungen zu unterschiedlichen Termine (= Prifungsperioden) in einem Semester stattfinden kdnnen.

3.1) Ansicht in der Rolle als Prtifer/-in:
E & x WUEgrUDY ® Menii durchsuchen

# Startseite @ Lehrorganisation & Einstellungen

Sie sind hier: Startseite »  Leistungen » Noteneingeben
Noten eingeben - Prifung/Veranstaltung auswéahlen

Ihre Prufungen/Veranstaltungen

Frihestes Jahr |2021 | 4+ + X
Spatestes Jahr |2023 | + 3 X
N

- Wintersemester 2022, Termin 1
' 321770 - aufbaumodul (Prifung) Aufbaumodul | 1. Parallelgruppe | 07.02.23 | Prifer/-in: Mustermann, Max
321848 - Lebensmittelchemie (Prifung) Lebensmittelchemie | 2. Parallelgruppe | Prafer/-in: Mustermann, Max
323646 - Digital Humanities im Uberblick (Prufung) Digital Humanities im Uberblick | 1. Parallelgruppe | Priifer/-in: Mustermann, Max
eeeeee——————————

- Wintersemester 2022, Termin 2

321848 - Lebensmittelchemie (Prifung) Lebensmittelchemie | 1. Parallelgruppe | Prafer/-in: Mustermann, Max




3.2) Ansicht in der Rolle als Prifer-Vertreter/-in:
Zuerst werden Ihnen alle Priifungen angezeigt, fir deren Prifer Sie die Rolle Priifer-Vertreter/-in in WueStudy
haben. Mit der Auswabhl eines ,Vertretene/-r Prifer/-in“ konnen Sie die Auswahl der Priifungen auf einen Prifer

einschranken.

2 & % WUESTUDY & cocoomon
& Startseite ¥ Lehrorganisation & Einstellungen @ Links

Sie sind hier: Startseite »  Leistungen »  Noten eingeben

Noten eingeben - Priifung/Veranstaltung auswahlen

Ihre Prifungen/Veranstaltungen

i’ Wahlen Sie einen der durch Sie vertretenen Priifer/-innen aus,
um nur Termine dieses Prufers/dieser Priferin anzuzeigen.

Vertretene/-r - ‘
Prifer/-in |

Mustermann, Erika

Mustermann, Maxime

Termin/Priifer/-in

— | Wintersemester 2022, Termin 1

310163 - Lepensmimelchemie (Prifung) Lebensmittelchemie | 1. Parallelgruppe | Prufer/-in: Mustermann, Erika

315129 - aufbaumodul Neuere Deutsche Literaturgeschichte (v) (Prafung) Neuere deutsche Literaturgeschichte 2 | 1. Parallelgruppe | 16.02.23 | Prufer/-in: Mustermann, Maxime
322974 - giomaterialien. (Vorlesung und Prakiikum/Seminar) (Prafung) Biomaterialien (Vorlesung und Praktikum/Seminar) | 1. Parallelgruppe | Prafer/-in: Mustermann, Erika
323233 - schwedisch - Mittelstufe (B2.2) Akademische Fertigkeiten (Prafung) Schwedisch - Mittelstufe (B2.2) Akademische Fertigkeiten | 1. Parallelgruppe | Prifer/-in: Mustermann, Erika

Den Noteneingabestatus konnen Sie in der gleichnamigen Spalte ablesen. Hier sind folgende Eintrage moglich:
leer (sofern noch keine Noteneintrdge vorhanden), Eingabe lduft, Eingabe abgeschlossen.

In der Spalte ,,Anmeldungen” kénnen Sie nachverfolgen, wie viele Studierende sich bereits angemeldet haben.
Prifungen, fir die eine Leistungseingabe moglich ist, haben in der Spalte , Aktionen” ein Stift-Icon.

Durch Anklicken des Prifungstitels oder des Stift-lcons gelangen Sie zur Noteneingabe fiir die Priifung.

| Termin/Prifer/-in Noteneingabestatus Anmeldungen Aktionen

Aufbaumodul | 1. Parallelgruppe | 07.02.23 | Priifer/-in: Mustermann, Max Eingabe lauft 5

Lebensmittelchemie | 2. Parallelgruppe | Prifer/-in: Mustermann, Max Es liegen keine Anmeldungen vor ]

4) Wir sind in der Eingabeliste fiir die Leistungen der Studierenden. Bei laufender Verbuchung finden Sie dort in der
Spalte ,Bewertung” fur jeden Studierenden ein Eingabefeld fiir die Leistung.

MatrikelNrJ g3 Name ~ X Studiengang Rcktritt m
22 LAGY Nein I:l
25 BA 2- Nein I:l
27 LAGY Nein I:l
24 LARS Nein I:l
25 LAGY Nein I:l

Klicken Sie das erste Eingabefeld an u. tragen Sie die Leistung fiir den Studierenden ein. Fiir die nachste Leistungs-
eingabe konnen Sie entsprechend verfahren.

Tipp: Nach dem Eintragen der ersten Leistung die Tab-Taste drlicken. Sie gelangen dann in das nachste Eingabefeld.
Tipp: Durch geeignetes Sortieren der Studierenden und durch Feldsetzungen kann die Eingabe beschleunigt werden

(wird hier nicht ndher erklart).

Achten Sie darauf Ihre Eingabe durch Anklicken des Button ,,Speichern” zu beenden. Erst damit werden lhre
Eingaben (ibertragen und diese fiir Studierende sichtbar. Nach dem Speichern erscheint ein Fenster, das Ihnen die

erfolgreiche Eingabe bestatigt.

Auch nach dem Speichern kdnnen Sie Eintragungen dndern, erganzen oder I6schen, missen aber auch hier wieder
speichern, um die Anderungen wirksam werden zu lassen.



Moten eingeben
Speichern Anderungen verwerfen Eingabe abschlieBen || AbschlieBen rickgingig machen || Verdffentlichen | Verdffentlichung zuriicknehmen || Vorliufig freigebe -
= & feanzie £ glreE +/ Bestatigungen:

Steuerung der Meldungen » + Die Aktion wurde erfolgreich durchgefihrt.
# 3 Leistungen erfolgreich verarbeitet

Nummer: 3 | Priifung: Aufbaumodul Semester: Wintersemester 2022 | Termin: 1 | Teilnenmerzanl: 5 | Bewertungsart: 1 & | S

Grunddaten a

Termin/Priferf-in [Aufoaumodul 1. Parallelgruppe | 07.02.23 | Prifers-in:

Teilnehmer/-innen & Bewertungen

MatrikelNr. @ Name a % Studiengang Riicktritt Bewertung
[/ LAGY Mein

& s BA2- Nein

L) LAGY Nein

24 LARS Nein

5 LAGY Nein

1=sormieruns

Speichern Anderungen verwerfen Eingabe abschlieBen | Abschliefen rickgdngig machen | Verdffentlicnen | Verdffentlichung zurlicknenmen | Vorldufig freigeben | Zuriick zur Liste

4.1) Wichtige Hinweise bei der Leistungsverbuchung:

a) Erlaubte Eintragungen fiir Leistungen:
Fiir benotete Leistungen sind die Werte 1.0, 1.3, 1.7, 2.0, 2.3, 2.7, 3.0, 3.3, 3.7, 4.0, 5.0 erlaubt.
Dabei steht 5,0 fiir ,,nicht bestanden”. Statt des Dezimalpunktes kdnnen Sie auch ein Dezimalkomma eingeben.
Flir unbenotete Leistungen sind die Werte + (bestanden) und — (nicht bestanden) erlaubt.

b) Wenn ein Studierender nicht an der Priifung teilgenommen hat, so geben Sie bitte im Feld Bewertung den
Vermerk "NE“ (nicht erschienen) ein.
Die Prifung wird beim Abspeichern mit "nicht bestanden” gewertet und der Vermerk "NE“ erscheint in der
Spalte "Vermerk”. Bitte unterscheiden Sie sorgfiltig zwischen "nicht bestanden” und "nicht erschienen”, da
diese Informationen auch fiir statistische Zwecke relevant sind.

Bewertung ECTS Priifungsform Vermerk Status
IEI 100 keine Angabe bestanden

23 100 keine Angabe bestanden

30 10,0 keine Angabe bestanden

0 keine Angabe ME nicht bestanden
I:I 0 keine Angabe zugelaszen

Wenn Sie die Eingabe "nicht erschienen” korrigieren wollen und eine andere Bewertung eingeben, wird nach
dem Speichern zwar die neue Bewertung gespeichert, der Vermerk "nicht erschienen” aber nicht entfernt.
Eine benotete Leistung, die Sie irrtimlich mit einem "NE" verbucht haben, kann nachtraglich mit einer Note
versehen werden.

Sie kdnnen die Note 5.0 auch durch ein Leerzeichen ersetzten, um den Status der Leistung wieder zuriick auf
"Zugelassen" zu setzen.

Der Vermerk "NE" kann jedoch nicht von lhnen entfernt werden. Bitte informieren Sie in diesem Fall das
Prifungsamt, um den Vermerk entfernen zu lassen.



Eine unbenotete Leistung, die Sie bereits mit einem "NE" verbucht hatten, konnen Sie mit Eingabe von "+" oder
"-" (iberschreiben. Ein Zuriicksetzen in den Status "Zugelassen" ist nicht moglich.

c) Die erlaubten Notenwerte fir die gerade behandelte Priifung werden Ihnen auch angezeigt, wenn Sie auf die

Lupe bei ,Bewertungsart” klicken. Hier beispielhaft gezeigt fiir eine benotete Leistung:

nodul. | Semester: Wintersemester 2022 | Termin: 1 | Teilnehmerzahl: 5 | Bewertungsart: 1) & § | Notenfreigabe: Ist nach Speichern
rt
1 Vermerke

Bewertungsart ‘1 Wenn Sie folgende Eingaben in

Langbezeichnung 2IW

Auspragungen |10 1.3 1.7: 2.0; 23; 2.7, 3,0; 3.3, 3.7; 4.0; 5,0

Minimum |1.0

Maximum |9'U

Status, ROcktritt und Vermerk v

Eingabe Bez
ME Micht erschienen oder

Nicht erlaubte Eintragungen werden beim Abspeichern als solche sichtbar und erzeugen eine Fehlermeldung.

© Fehler: (2) X

# Bei einer Leistung trat ein Fehler auf. Maheres
siehe untenstehende Tabelle ...

= Ungiiltige Notenauspragung (3.2) fir
Bewertungsart (1). Zulassige Werte sind 1.0, 1.3,
1.7, 2.0, 2.3, 2.7, 3.0, 3.3, 3.7, 4.0, 5.0, FKT, KRA,
NE. RT. RW. TA

Qs LAGY Nein

| Fenler bei Bewertung: Unglitige Notenauspragung (3.2) fir Bewertungsart (1 ;IIZuIéssige Werte sind 1.0, 1.3.1
¥

5) Sobald fir alle Studierende in der Liste Leistungen eingegeben und gespeichert wurden, erscheint der Button

,Eingabe abschlieBen”.

MatrikelNr. gy Mame & Studiengang
22 LAGY

25' BA 2-

27. LAGY

24 LARS

s LAGY
I=sortierung

B Hochladen (Hier klicken oder Datei hinginziehen) = Datei importieren

Ricktritt Bewertun
Nein
Nein
Nein
Nein
Nein

Speichern Anderungen verwerfen Eingabe abschlieBen Abschliefen rickgangig machen || Verdffentiichen | Verdffentlichung zurdcknehmen

Achtung:

Vorlaufig freigeben | Zuriick zur Liste

Durch Anklicken dieses Buttons kdnnen Sie die Noteneingabe abschlieRen, die eingegebenen Noten kdnnen Sie
danach selbst nicht mehr dndern. Nachtrigliche Anderungen sind dann nur noch durch Priifungsamt-Mitarbeiter/-

innen moglich.



Zur Sicherheit missen Sie die Eingabe nochmals bestéatigen.

kg I Eingabe abschliefen

O wollen sie die Eingabe wirklich abschlielen?

Eingabe abschliefen Abbrechen

AnschlieBend wird die Priifung auch in den Priifungsiibersichtslisten entsprechend gekennzeichnet.

- Wintersemester 2022, Termin 1

Anmeldungen

5

Termin/Prufer/-in Noteneingabestatus

Eingabe abgeschlossen

321770 - Aufbaumodul (Priifung) Aufbaumodul | 1. Parallelgruppe | 07.02.23 | Priifer/-in: Mustermann, Max

6.1) Fir einen Grofteil der Priifungen wird die Notenfreigabeart "Sofort nach speichern sichtbar" genutzt und die
abgespeicherten Noten werden den Studierenden sofort angezeigt.
In Ausnahmefallen ist fur Prifungen die Notenfreigabeart "Ist nach Abschluss der Noteneingabe sichtbar"
eingestellt: In diesen Fallen muss die Noteneingabe erst wie beschrieben abgeschlossen werden, bevor die Noten

fur die Studierenden sichtbar werden.



