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UNIVERSITAT WELCOME
WURZBURG CENTRE

lhre Erwerbstatigkeit

Arbeitserlaubnis fiir internationale Mitarbeiterinnen

Wissenschaftliche und technische Mitarbeiterinnen an der Universitat bendtigen in der Regel
keine Arbeitserlaubnis der Bundesagentur fir Arbeit. Die Arbeitserlaubnis fiir die Universitat
Wirzburg wird vom Auslanderamt der Stadt Wirzburg erteilt und auf der Aufenthaltserlaubnis

angegeben.

Die Vorgehensweise ist wie folgt:
1. lhr zuklinftiger Arbeitgeber (Institut, Fakultat) bestatigt lhren Aufenthalt und den Be-

ginn lhrer Erwerbstatigkeit an der Universitat Wirzburg.

2. Sie erhalten von der Personalabteilung der Universitat alle bendtigten Dokumente und

Formulare, welche Sie als Voraussetzung fir Ihren Arbeitsvertrag ausfiillen mussen.

3. Bitte senden Sie die ausgefillten Dokumente an die Personalabteilung zuriick, welche
Ilhnen dann eine Absichtserklarung fiir lhre Anstellung an der Universitat ausstellt.

Fur die Beantragung eines Visums wird nicht zwangslaufig ein Arbeitsvertrag benétigt.

4. Beantragen Sie ein Nationales Visum D bei der deutschen Botschaft in Ihrem Heimat-
land. Sollten Sie im Rahmen eines Vertrages mit der Universitat nach Wirzburg kom-
men, dann missen Sie das Nationale Visum D inklusive eines Arbeitsvisums (Auf-
enthalt zum Zweck der Erwerbstatigkeit) bei der fiir Sie zustandigen Botschaft vor
Einreise nach Deutschland beantragen. Nur mit einem entsprechenden Arbeitsvisum

konnen Sie lhre Arbeit sofort nach Ankunft aufnehmen!

Wichtig flr Promotionsstudierende mit Vertrag:

Sollten Sie einen Vertrag an der Universitat Wiirzburg mit einem Umfang von mehr als
50% erhalten, dann missen Sie ebenfalls ein Nationales Visum D inklusive Arbeitsvisum
beantragen (nach § 18b AufenthG). Bitte beantragen Sie KEIN Visum zum Zweck eines

Studiums!



5. Wenn Sie in Deutschland angekommen sind, missen Sie sich beim Einwohnermelde-
amt der Stadt Wiirzburg (Biirgerbiiro) oder der jeweiligen Gemeinde, in der Sie woh-
nen anmelden, um lhre Steueridentifikationsnummer (wichtig zur richtigen Einteilung in
die Steuerklasse und zur Berechnung lhres Gehalts) zu erhalten. (Die Adressen der Stel-
len bei denen Sie sich anmelden kdnnen, sind unten aufgefihrt).

Bitte beachten Sie: Sie missen sich innerhalb weniger Tage nach lhrer Ankunft anmel-

den- auch wenn Sie noch keine feste Unterkunft haben. Sie kénnen sich auch mit der
Adresse lhres Hotels oder Ihrer Zwischenunterkunft registrieren und nach einem Um-

zug in eine dauerhafte Unterkunft die Daten dndern.

6. Nach der Anmeldung im Birgerbro, suchen Sie bitte die Fachabteilung Staatsange-
horigkeits- und Auslanderangelegenheiten der Stadt Wiirzburg auf. Die Mitarbeite-
rinnen vor Ort beraten Sie gerne und stellen Ihnen lhre Aufenthalts- und Arbeitserlaub-
nis aus.

Sie bendtigen dafur folgende Unterlagen:

e lhren Reisepass
e eine Absichtserklarung fir Ihre Anstellung an der Universitat
e Nachweis der Krankenversicherung
e ein biometrisches Bild
Der Bearbeitungszeitraum dauert etwa 6-8 Wochen, es kann aber eine vorlaufige Be-

scheinigung fur Ihre Arbeitserlaubnis erteilt werden.

Wo kann man sich melden? Adressen und Kontaktdaten

Gilt fur alle Mitarbeiter, welche in Wiirzburg arbeiten und auch wohnen
(einschlieBlich der Stadtteile Altstadt, Zellerau, Grombiihl, Frauenland, Diirrbachtal, Lindleins-
mubhle, Sanderau, Heidingsfeld, Heuchelhof, Steinbachtal, Versbach, Lengfeld und Rotten-

bauer):

Schritt 1: Einwohnermeldeamt der Stadt Wiirzburg ("Biirgerbiiro")
Hier melden Sie Ihren neuen Wohnort an. Eine Vorsprache ist nur mit vorheriger Terminverein-
barung moglich:

http://www.wuerzburg.de/de/buerger/buergerbuero/terminvereinbarung/29490..html

Burgerbiro (Wirzburg Citizens' Office)


http://www.wuerzburg.de/de/buerger/buergerbuero/terminvereinbarung/29490..html

RickermainstraBe 2
97070 Wiirzburg

Tel: 09 31/ 37 20 00
Fax: 09 31/ 37 20 29

E-Mail: buergerbuero@stadt.wuerzburg.de

Offnungszeiten (Stand 07/2023)

Montag 07.15 Uhr - 13.00 Uhr

Dienstag 07.15 Uhr - 12.00 Uhr
13.15 Uhr - 16.00 Uhr

Mittwoch 07.15 Uhr - 13.00 Uhr
Donnerstag 07.30 Uhr - 12.00 Uhr

13.30 Uhr - 18.00 Uhr
Freitag 07.15 Uhr - 12.00 Uhr

Schritt 2: Fachabteilung Staatsangehorigkeits- und Auslanderangelegenheiten
Hier bekommen Sie Ihre Aufenthalts- und Arbeitserlaubnis. Eine Vorsprache ist nur mit vorheri-
ger Terminvereinbarung maoglich:

https://www.wuerzburg.de/rathaus/internationale-angelegenheiten/staatsangehoerigkeits--

und-auslaenderangelegenheiten/oeffnungszeiten-und-telefonische-erreichbarkeit/415707.An-

sprechpartner-und-Kontaktformular.html

RickermainstraBe 2

97070 Wiirzburg

Tel.: 0931 37 — 2446 ( -2273, -2767 or -2461)
Fax: 0931 - 37 37 67

E-Mail: ausland@stadt.wuerzburg.de

Offnungszeiten (Stand 07/2023)

Montag 08.30 Uhr - 13.00 Uhr
Dienstag 14.00 Uhr - 16.00 Uhr
Mittwoch 08.30 Uhr - 13.00 Uhr
Donnerstag 14.00 Uhr - 18.00 Uhr
Freitag 08.30 Uhr - 12.00 Uhr
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Gesetzliche Regelungen fiir Ehepartner

Ehepartner, welche keine Anstellung an der Universitat Wirzburg haben, missen sich im Aus-
landeramt melden, dort eine Aufenthaltsgenehmigung beantragen und vorweisen, dass ihnen
ein Arbeitsangebot vorliegt, falls eine Arbeitserlaubnis ausgestellt werden soll. Danach priift
die Bundesagentur fir Arbeit ob deutschen Staatsangehdrigen oder anderen EU-Blirgern ein
Vorrang gewahrt werden muss.

Sie sollten sich bewusst sein, dass die Bearbeitungsdauer einige Wochen in Anspruch nehmen
kann und ein Arbeitsbeginn lhres Ehepartners erst nach einigen Wochen oder Monaten erfol-

gen kann.

Ausnahmen der Arbeitserlaubnis
Erwerbstatige aus der Schweiz und dem Europdischen Wirtschaftraum (EWR) bendtigen keine
Arbeitserlaubnis und genieBen Freizligigkeit. Sie missen sich allerdings beim Einwohnermelde-

amt (Burgerburo) anmelden.

Fir weitere Ausnahmeregelungen tber den Zugang zum deutschen Arbeitsmarkt bietet das
Auswartige Amt weitreichende Informationen:

https://www.auswaertiges-amt.de/de/service/fragenkatalog-node/-/606790

Die Bundesagentur fiir Arbeit bietet auch Informationen lber die aktuelle Gesetzgebung, inter-
nationale Abkommen und Tipps fur Arbeitnehmer:

https://www.arbeitsagentur.de/fuer-menschen-aus-dem-ausland

Details zu Arbeitsvertragen und Entlohnung

Die meisten Professorlnnen und wissenschaftlichen Mitarbeiterlnnen in Deutschland sind im
offentlichen Dienst beschaftigt. lhre Lohne werden daher vom Freistaat Bayern geregelt. Im
Bundesbesoldungsgesetz werden die verschiedenen Lohngruppen fiir Beamte geregelt (z.B.
die Besoldungsgruppe "W" fir Professorinnen). Angestellte im 6ffentlichen Dienst unterliegen

dem Tarifvertrag "TV-L".

Liste der verschiedenen Einkommensgruppen im &ffentlichen Dienst (Stand 2023): https://oef-

fentlicher-dienst.info/c/t/rechner/tv-l/west?id=tv-1-2023&matrix=1
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Die Webseite bietet auch einen praktischen Rechner. Hier kdnnen Sie Ihren Lohn nach dem
Abzug aller Steuern berechnen. Zudem erhalten Sie einen groben Uberblick tiber die Kosten
von Krankenversicherung, Sozialabgaben und anderen Gebiihren (Stand 2023):

https://oeffentlicher-dienst.info/c/t/rechner/tv-l/west?id=tv-1-2023

Folgende Fachreferat sind an der Universitat Wirzburg in der Personalabteilung fir die jewei-
lige Gruppe zustandig, hier hilft man lhnen gerne weiter. Hier finden Sie die Kontaktdaten des
zustandigen Sachbearbeiters flr lhre Beschaftigung. Dieser gibt Ihnen auch gerne eine Hilfe-

stellung beim Ausfillen der jeweiligen Formulare:

Referat 4.2 fir neu berufene Professoren und Beamte

https://www.uni-wuerzburg.de/verwaltung/personal/referate/referat-42-professoren-professo-

rinnen-beamte-beamtinnen/

Referat 4.3 flr wissenschaftliche Mitarbeiter

https://www.uni-wuerzburg.de/verwaltung/personal/referate/referat-43-wissenschaftliches-

personal-im-arbeitnehmerverhaeltnis/

Referat 4.4 fur Arbeitnehmer

https://www.uni-wuerzburg.de/verwaltung/personal/referate/referat-44-nichtwissenschaftli-

ches-personal-im-arbeitnehmerverhaeltnis/

Lohnzahlung und Steuern

Am Ende lhres ersten Arbeitsmonats erhalten Sie lhre Gehaltsabrechnung vom Bayerischen
Landesamt fur Finanzen. Weitere Informationen tber Gehalter und Arbeitsregelungen finden
Sie unter folgendem Link

http://www.lff.bayern.de/bezuege/besoldung/

Sie konnen auch die Dienststelle Wiirzburg des Bayerischen Landesamtes fiir Finanzen aufsu-
chen. Hier kdnnen ebenfalls Fragen zu Steuerklassen, Abgaben, etc. geklart werden. Adresse
und Telefonnummer:

http://www.lff.bayern.de/das landesamt/adressen/adr dst wue.aspx
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Hinweis:

Bitte beachten Sie, dass die vom Welcome Center der Universitat Wirzburg recherchierten In-
formationen keine rechtsverbindliche Auskunft darstellen und auch nicht die Auskunft von
Fachleuten fir das jeweilige Thema ersetzen kdnnen. Wir empfehlen lhnen immer sich zusatz-

lich bei den jeweiligen Servicestellen individuell beraten zu lassen.

Disclaimer:

Unser Angebot enthalt Links zu Webseiten externer Dritter, auf deren Inhalte wir keinen Ein-
fluss haben. Deshalb kénnen wir flr diese fremden Inhalte auch keine Gewahr ibernehmen.
Fir die Inhalte der verlinkten Seiten ist stets der jeweilige Anbieter oder Betreiber der Seiten
verantwortlich. Die verlinkten Seiten wurden zum Zeitpunkt der Verlinkung auf mogliche
RechtsverstoBe Uberpriift. Rechtswidrige Inhalte waren zum Zeitpunkt der Verlinkung nicht er-
kennbar. Eine permanente inhaltliche Kontrolle der verlinkten Seiten ist jedoch ohne konkrete
Anhaltspunkte einer Rechtsverletzung nicht zumutbar. Bei Bekanntwerden von Rechtsverlet-

zungen werden wir derartige Links umgehend entfernen.




